Fiir die Abwicklung von Anfragen und Anliegen in der Verwaltungsgemeinschaft
Grafenberg mochten wir auf nachfolgende Verfahrensmaoglichkeiten hinweisen. Bei
Fragen konnen Sie sich gerne an lhren Sachbearbeiter oder die Zentrale unter der
Telefonnummer 09192/709-0 bzw. info@graefenberg.de wenden.

Beantragung eines Flihrungszeugnisses:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fiir die Beantragung eines Flihrungszeugnisses bendtigen wir
folgende Daten von Ihnen:

e Nachname

e Vorname

e Geburtsdatum und Ort

e sowie lhre Anschrift

e und den Grund der Beantragung (z.B. Einstellung)
e sowie eine Kopie lhres Ausweises bzw. Reisepasses

Weiterhin benétigen wir folgende Angaben:
Soll das Flihrungszeugnis zu Ihnen nach Hause oder an eine Behorde lGbersandt werden?

Sollte die Zusendung an eine Behorde (z.B. fir die Vorlage bei einer Flihrerscheinstelle) benétigt
werden wird hier zusatzlich gegebenenfalls das Aktenzeichen sowie die Anschrift der anfordernden
Behorde bendtigt.

Bei einem erweiterten Flihrungszeugnis ist zusatzlich der Beleg der anfordernden Stelle, dass explizit
ein erweitertes Fihrungszeugnis bendtigt wird, beizufligen.

Bei einem kostenfreien Fiihrungszeugnis (z.B. bei ehrenamtlicher Tatigkeit) ist eine Bestatigung der
anfordernden Stelle erforderlich, dass es sich um eine ehrenamtliche Tatigkeit handelt, beizufligen.

Uber die Kosten in Hohe von 13,00 € erhalten Sie eine Rechnung iibersandt, welche Sie innerhalb von
14 Tagen auf eines unserer genannten Konten Giberweisen mussen.

Auszug aus dem Gewerbezentralregister fiir eine natlrliche Person:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fiir die Beantragung eines Auszugs aus dem
Gewerbezentralregister fiur eine natiirliche Person bendtigen wir folgende Daten von lhnen:

e Nachname

e Vorname

e Geburtsdatum und Ort

e sowie lhre Anschrift

e und den Grund der Beantragung (z.B. Zulassung zu einem Gewerbe)
e sowie eine Kopie lhres Ausweises bzw. Reisepasses

Weiterhin benétigen wir folgende Angaben:

Soll der Auszug aus dem Gewerbezentralregister zu Ihnen nach Hause oder an eine Behorde
Ubersandt werden?
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Sollte die Zusendung an eine Behorde (z.B. fir die Vorlage bei einer Flihrerscheinstelle) benétigt
werden wird hier zusatzlich gegebenenfalls das Aktenzeichen sowie die Anschrift der anfordernden
Behorde bendtigt.

Uber die Kosten in Hohe von 13,00 € erhalten Sie eine Rechnung libersandt, welche Sie innerhalb von
14 Tagen auf eines unserer genannten Konten Gberweisen missen.

Auszug aus dem Gewerbezentralregister fiir eine juristische Person:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fur die Beantragung Gewerbezentralregisters fiir eine juristische
Person bendtigen wir folgende Daten von lhnen:

e Rechtsform

e Gegebenenfalls Handelsregister und Eintragungsnummer

e  Geburtsdatum und Ort

e Name der Firma

e Sitz der Firma

e und den Grund der Beantragung (z.B. Zulassung zu einem Gewerbe)

e sowie eine Kopie des Ausweises bzw. Reisepasses des Firmeninhabers

Weiterhin benétigen wir folgende Angaben:

Soll der Auszug aus dem Gewerbezentralregister zu Ihnen nach Hause oder an eine Behorde
Ubersandt werden?

Sollte die Zusendung an eine Behorde (z.B. flr die Vorlage bei einer Fiihrerscheinstelle) benotigt
werden wird hier zusatzlich gegebenenfalls das Aktenzeichen sowie die Anschrift der anfordernden
Behorde bendtigt.

Uber die Kosten in H6he von 13,00 € erhalten Sie eine Rechnung (ibersandt, welche Sie innerhalb von
14 Tagen auf eines unserer genannten Konten Giberweisen mussen.

Anmeldungen / Ummeldungen

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fir eine Anmeldung bzw. Ummeldung innerhalb der Gemeinde
bendtigen wir folgende Unterlagen von Ihnen:

o Ausgefiilltes und unterschriebenes Anmeldeformular

e Von lhrem Wohnungsgeber ausgefiillte und unterschriebene Wohnungsgeberbescheinigung
Gber den Einzug

o Kopie lhres Personalausweises bzw. Reisepasses, bei Kindern des Kinderreisepass sofern
bereits vorhanden

Wir werden die Anmeldung bzw. Ummeldung dann in unser System eintragen. Im Anschluss hieran
erhalten Sie lhre Meldebestatigung per Post lbersandt.

Die Adressdanderungen auf Ihrem Personalausweis bzw. Reisepass konnen derzeitig nicht
vorgenommen werden und kénnen erst wieder mit den reguliaren Offnungszeiten erfolgen.



Abmeldungen ins Ausland

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fiir eine Abmeldung ins Ausland (Wegzug) bendtigen wir folgende
Unterlagen von lhnen:

o Ausgefilltes und unterschriebenes Abmeldeformular

e Von lhrem Wohnungsgeber ausgefiillte und unterschriebene Wohnungsgeberbescheinigung
liber den Auszug

e Kopie lhres Personalausweises bzw. Reisepasses, bei Kindern des Kinderreisepass sofern
bereits vorhanden

Im Anschluss an die Abmeldung erhalten Sie Ihre Abmeldebestatigung per Post libersandt.

Die Adressdanderungen auf Ihrem Personalausweis bzw. Reisepass kdnnen derzeitig nicht
vorgenommen werden und kénnen erst wieder mit den reguliren Offnungszeiten erfolgen.

Gewerbemeldungen:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fir eine Gewerbeanmeldung, eine Gewerbeummeldung
(Anderung der Tatigkeit, Verlegung des Betriebssitzes innerhalb der Gemeinde) sowie eine
Gewerbeabmeldung benétigen wir folgende Unterlagen von Ihnen:

o Ausgefllltes und unterschriebenes Formular
o Kopie lhres Personalausweises bzw. Reisepasses
e Ggf. Auszug aus dem Handelsregister bzw. Handwerkskarte soweit bendtigt

Wir werden die Gewerbemeldung dann in unser System eintragen. Im Anschluss hieran erhalten Sie
Ilhre Abschrift per Post (ibersandt.

Uber die Kosten in Hohe von 35,00 € erhalten Sie eine Rechnung iibersandt, welche Sie innerhalb von
14 Tagen auf eines unserer genannten Konten iiberweisen missen.

Meldebescheinigungen:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fiir die Ausstellung von Meldebescheinigungen bendétigen wir
folgende Daten von Ihnen:

e Nachname

e Vorname

e Geburtsdatum und Ort

e sowie lhre Anschrift

e und den Grund der Beantragung (z.B. fiir die Beantragung von Kindergeld)
e sowie eine Kopie lhres Ausweises bzw. Reisepasses

Uber die Kosten in Hohe von 5,00 € erhalten Sie eine Rechnung {ibersandt, welche Sie innerhalb von
14 Tagen auf eines unserer genannten Konten Giberweisen mussen.



Geburts-, Sterbe- oder Eheurkunden:

Per eMail, Brief oder Fax moglich. Fir die Ausstellung von standesamtlichen Urkunden bendtigen wir
folgende Daten von lhnen:

o Nachname
e \orname
e sowie eine Kopie lhres Personalausweises

Zusatzlich bendtigen wir von lhnen:
e Bei Geburtsurkunden Angaben zum Geburtstag und Geburtsort
e Bei Sterbeurkunden Angaben zum Sterbetag und Sterbeort
e Bei Eheurkunden Angaben zum EheschlieBungstag und EheschlieSungsort

Uber die Kosten in Hohe von 12,00 € pro Urkunde erhalten Sie eine Rechnung iibersandt, welche Sie
innerhalb von 14 Tagen auf eines unserer genannten Konten tGiberweisen missen.

Rentenantrage:

Rentenantrage kdnnen derzeitig nicht von uns aufgenommen werden.

Die Deutsche Rentenversicherung bietet jedoch eine telefonische Aufnahme der Rentenantrage
unter dem ABS-Telefon 0911-23423-100 an.

Katasterauszuge:

Per eMail (peggy.maderer@graefenberg.de) , Brief oder Fax moglich.

Fir die Ausstellung eines Katasterauszuges benétigen wir folgende Daten von lhnen:

e Nachname

e \Vorname

e sowie lhre Anschrift

e Angabe der Flurnummer und Gemarkung bzw. Lage des Grundsticks

Nachdem der Antrag flr den Katasterauszug in der Verwaltungsgemeinschaft Grafenberg
eingegangen ist, erhalten Sie eine Rechnung in Hohe von 36,00 €. Nach Eingang des
Rechnungsbetrages Gibersenden wir Ihnen umgehend den Katasterauszug per Postweg.

Finanzverwaltung

Der Bargeldverkehr ist derzeit komplett eingestellt.

Samtliche Einzahlungen kénnen per Uberweisung auf ein Konto der entsprechenden Gemeinde
(siehe Gebihren- oder Grundsteuerbescheid, Mietvertrag etc.) bezahlt werden.

Genauso werden alle Auszahlungen nach Mitteilung der Bankverbindung von uns tberwiesen.
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